熊本県伝統工芸館指定管理者業務計画書（別記第２号様式）











熊本県伝統工芸館指定管理者事業計画書（別記第１号様式）
熊本県伝統工芸館管理業務の収支予算書（別記第２号様式）























	団体名
	



	第１　施設管理の基本方針について

	（熊本県伝統工芸館の管理運営を実施するに当たっての基本方針を記載してください。）
１  管理の基本方針について
２  団体の倫理、コンプライアンスについての考え方とこれまでの取組みについて
３  関係法令等遵守体制の構築へ向けた方針と取組みについて
４  「伝統的工芸品及び伝統的工芸品に関する資料の収集、保管及び展示業務」を行っていく上での基本方針について
５  「展示、研修及び会議のための施設提供及び施設使用許可に関する業務」を行っていく上での基本方針について
６  「伝統的工芸品産業の振興及び発展に必要な業務」を行っていく上での基本方針について
７  「伝統工芸館の施設及び設備の維持管理及び修繕に関する業務」を行っていく上での基本方針について
８  平等な利用を確保するための取組みについて



· 記載する事項がない場合は、記載不要です。また、記載欄が不足する場合は、追加してください。
（　）
	団体名
	



	第２　利用料金（観覧料・使用料）について

	（1） 利用料金設定に当たっての基本方針について
（2） 利用料金の体系について
（表等で示してください。）
（３） 利用料金の減免、還付を適用する場合の考え方について


· 記載する事項がない場合は、記載不要です。また、記載欄が不足する場合は、追加してください。
（　）


	団体名
	



	第３　指定管理者の業務について　（支出科目：事業費）
１－１　伝統的工芸品及び伝統的工芸品に関する資料の収集、保管及び展示業務について

	（１）伝統的工芸品及び伝統的工芸品に関する資料の収集に係る取組みについて
（収集する伝統的工芸品及び伝統的工芸品に関する資料の基準、収集のための調査方法を記載してください。）
（２）伝統工芸館収蔵品の管理のための取組みについて
（管理体制について記載してください。）
（３）伝統的工芸品及び伝統的工芸品に関する展示業務の取組みについて
　　①　展示に関する考え方
（来場者の伝統的工芸品に対する関心を高め、熊本の文化をアピールする展示方法等について記載してください。）
②　展示品の管理方法について　
➂　企画展示業務の計画について　　
ア　計画概要について
（実施回数、具体的に企画している計画の概要、関連団体等との連携、経費、観覧料について記載してください。）
　　　イ　個別の計画概要について
　a　収蔵品展（R8年度分）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（単位：千円）
	収蔵品展計画概要（開催時期を含む）
	経費
	経費内訳

	
	
	


　　 
　b　公募展（R8年度分）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（単位：千円）
	公募展計画概要（開催時期を含む）
	経費
	経費内訳

	
	
	



ｃ　伝統工芸品産地育成や県外先進地の工芸品の紹介をテーマとした展示会について
　　　　　　　展示会概要
（R8年度分について、記載可能な展示会を記載してください。）
	展示会名
	開催時期
	計画概要

	
	
	

	
	
	






経費　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（単位：千円）
	展示会名
	経費
	経費内訳

	
	
	

	
	
	

	経費　計
	
	


ａ＋ｂの経費の合計　　　　　　千円


· 記載する事項がない場合は、記載不要です。また、記載欄が不足する場合は、追加してください。




（　）
	団体名
	



	第３　指定管理者の業務について　（支出科目：事業費）
１－２　伝統的工芸品及び伝統的工芸品に関する資料の収集、保管及び展示業務について

	②　企画展事業（交流展や巡回展等）について
　　　ア　企画展事業の計画概要について
　　　　（実施回数、具体的に企画している計画の概要、関連団体等との連携、経費、観覧料等を記載してください。）
      イ　個別の計画概要について
（R8年度分について、記載可能な企画展を記載してください。）
	企画展名
	開催時期
	計画概要

	
	
	

	
	
	

	
	
	


経費　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（単位：千円）
	企画展名
	経費
	経費内訳

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	経費　計
	
	







· 記載する事項がない場合は、記載不要です。また、記載欄が不足する場合は、追加してください。
（　）

	団体名
	



	第３　指定管理者の業務について（支出科目：事業費）
２　展示、研修及び会議のための施設提供及び施設使用許可業務について

	（１）施設使用者へのサービス向上や拡大等への取組みについて
（２）利用者とのトラブル防止等の対策及び体制について




· 記載する事項がない場合は、記載不要です。また、記載欄が不足する場合は、追加してください。
（　）


	団体名
	



	第３　指定管理者の業務について　（支出科目：事業費）
３　伝統的工芸品産業の振興及び発展に必要な業務（広報・相談、産地育成・人材育成・地域貢献・団体との連携）について

	（伝統的工芸品の製作に従事する事業者団体・ボランティア等との連携を踏まえて記載してください。）
（１）広報について
①広報に当たっての基本的な考え方と取組みについて
②年間広報計画について（ホームページ等電子媒体、館内のデジタルサイネージを活用した広報
等、広報の具体的施策について）
（２）催事等誘致業務（展示室の利用向上に向けた取り組み等）について
①基本的な考え方について
　　②誘致に向けての具体的施策について　
（３）伝統的工芸品産業振興に関する相談体制
（一般県民、伝統的工芸品の製作者やその関連業者、マスコミ等からの相談体制）
（４）伝統的工芸品産地育成について
①基本的な考え方について
②具体的企画概要について
（５）伝統的工芸品産業に関する人材（後継者）育成について。
①基本的な考え方について
②具体的企画概要について
（６）伝統的工芸品産業振興を通じた地域貢献について
①基本的な考え方について
②具体的企画概要について
（７）伝統的工芸品産業に関する団体との連携についての基本的考え方と取組みについて
（伝統的工芸品産業に関する情報収集と関連団体への提供等を含む）



· 記載する事項がない場合は、記載不要です。また、記載欄が不足する場合は、追加してください。
（　）

	団体名
	



	第３　指定管理者の業務について　（支出科目：事業費）
４　伝統的工芸品産業の振興及び発展に必要な業務（需要開拓）について

	（伝統的工芸品の製作に従事する事業者団体・ボランティア等との連携を踏まえて記載してください。）
伝統的工芸品の需要開拓について
　（１）伝統的工芸品の展示販売について
①　即売展示室における展示販売基本方針について
　　　②　即売展示室における展示販売の計画概要について
（運営形態[直営又は委託業者名]、仕入方法・仕入率等の仕入条件・展示品目数、販売単価の設定についての考え方、人員計画等の概要）
　　　③　収支計画について（R8年度）
　　　　（表を作成し、収入及び支出見込額とその根拠を記載してください。）
④　同種事業の実績について（委託の場合は委託業者の実績）

（２）熊本県伝統工芸館外での催事開催等、その他需要開拓業務の取組みについて
　　（表を作成し、R8年度における、収入及び支出見込額とその根拠を記載してください。）

（３）喫茶スペースの運営に関する業務について　
　　①　運営に対する基本的な考え方について
　　②　喫茶スペースの営業体制並びに具体的な運営計画について
　　（運営形態［直営又は委託業者名］、提供メニュー、価格、人員体制、衛生管理体制、集客プラ
ン等について）
　　➂　収支計画について（R8年度）
　　（表を作成し、収入及び支出見込額とその根拠を記載してください。）
　　　④　同種事業の実績について（委託の場合は委託業者の実績）


· 記載する事項がない場合は、記載不要です。また、記載欄が不足する場合は、追加してください。
（　）

	団体名
	



	第３　指定管理者の業務について　（支出科目：事業費）
４　伝統的工芸品産業の振興及び発展に必要な業務（県内関係団体との連携等）

	（伝統的工芸品の製作に従事する事業者団体・ボランティア等との連携を踏まえて記載してください。）
伝統的工芸品産業に関する団体や周辺の観光施設との連携
（１）県内関係団体との連携・情報収集について　
　　①基本的な考え方について
　　　　②具体的計画について　
（２）周辺の文化・観光施設との連携について
　　　①基本的な考え方について
　　　②具体的計画について　



· 記載する事項がない場合は、記載不要です。また、記載欄が不足する場合は、追加してください。
（　）

	団体名
	



	第３　指定管理者の業務について　（支出科目：管理運営費）
５　施設及び設備の維持管理及び修繕に関する業務について

	（１）施設及び設備の保守管理、清掃、保安警備、廃棄物処理等の取組内容について
（通常時、緊急時等の人員配置等を含め記載してください。）
　　①　施設及び設備の保守管理業務について
　　　ア　保守管理業務について
　　　イ　修繕について
　　②　清掃業務について
　　③　備品管理業務について
　　④　保安警備業務について
　　⑤　外構及び植栽管理業務について
　　⑥　廃棄物処理業務について
（２）維持管理に係る経費について
（単位：千円）
	業務名
	R8年度経費
	備考

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	経費　計
	
	


　　　＊（１）①～⑥までの業務毎に記載してください。ただし修繕費（①イ）の記載は不要です。


· 記載する事項がない場合は、記載不要です。また、記載欄が不足する場合は、追加してください。
（　）

	団体名
	



	第４　施設の適正な管理に関する取組みについて（支出科目：管理運営費）

	次の事項に対する取組みについて示してください。
１　個人情報保護について
２　危機管理体制の整備について
（１）事故防止対策について
（危険箇所、破損箇所、不良箇所の発見及びそれに対する処置方法、事故防止の体制を記載してください。）
（２）防犯・防災対策について
（３）緊急時の対応について
（４）施設損害賠償保険等加入予定の有無及び有の場合の契約内容について
３　環境保護に関する取組みについて
（省エネルギー、廃棄物の発生抑制、リサイクルの推進、廃棄物の処理、グリーン調達等、環境保護に関する取組みについて記載して下さい。





＊記載する事項がない場合は、記載不要です。また、記載欄が不足する場合は、追加してください。
（　）
	団体名
	



	第５　組織及び人員配置等について（支出科目：人件費）

	１　運営組織の構成と考え方について（組織図を示して記載してください。）
２　組織運営に必要な職員の職能と人数について
　　（運営組織に所属する職員に求められる職能、人数、PRしたい職員の経歴等を記載してください。特に、熊本県の伝統的工芸品に関して専門的な知識を有する者については、単に「学芸員資格を有する」等ではなく、詳細に、熊本県の伝統的工芸品に関して専門的な知識を有し、熊本県伝統工芸館にとって有益な人材であることが分かるように記載してください。）
	職名
	人数
	資格等
	職能・経歴等
	雇用形態

	総括管理責任者
	（　）
	
	
	

	

	（　）
	
	
	

	

	（　）
	
	
	

	計

	（　）
	
	
	


　　　＊人数内の（　）には採用確定者の人数を記載してください。
　　　＊雇用形態は有期雇用契約の形態である場合は○を記載してください。
　　　＊採用予定の場合は、指定管理業務開始前には確実に人員確保が出来ることを前提として申請を認めます。この場合は、人材確保の計画について併せて記載してください。
　　　＊伝統工芸館の現指定管理者の職員のこれまでの経験やノウハウの活用について、提案があれば記載してください。

３　職員の資質向上に向けた取組みについて
（１）基本的な考え方について
（２）具体的企画概要について（研修計画概要等を記載してください。）



· 記載する事項がない場合は、記載不要です。また、記載欄が不足する場合は、追加してください。
（　）

	団体名
	



	第６　モニタリングについて（支出科目：管理運営費）

	１　利用者ニーズの把握について
　（利用者の意見・要望の把握方法や施設運営への反映の取組みについて記載してください。）



· 記載する事項がない場合は、記載不要です。また、記載欄が不足する場合は、追加してください。
（　）

	団体名
	



	第７　熊本県伝統工芸館利用促進・機能強化策について

	（伝統工芸館の利用促進及び機能強化のために効果があると思われる取り組みについて記載してください。）
　※県と連携した取り組みも含む。
（例）誘客促進に向けた新たな取り組みについて




· 記載する事項がない場合は、記載不要です。また、記載欄が不足する場合は、追加してください。
（　）

	団体名
	



	第８　財政基盤について

	（貴団体の財務状況等について記載してください。）
１　金融機関や出資者等の支援体制の有無及びその内容について
２　財務状況についてのセールスポイントとその内容について


· 記載する事項がない場合は、記載不要です。また、記載欄が不足する場合は、追加してください。
（　）
	団体名
	



	第９　類似業務の実績について

	（貴団体の運営する施設等について記載してください。貴団体以外（再委託先）の実績等については、記載しないでください）
１　類似施設や類似業務の実績について
２　伝統工芸館の運営に当たって、活用できるノウハウ等について
　（伝統工芸館の運営に当たって、活用できるノウハウ等があれば、記載してください。）


· 記載する事項がない場合は、記載不要です。また、記載欄が不足する場合は、追加してください。
· 貴団体以外（再委託先）の実績等を提出する必要がある場合は、「参考資料」と明示し、別途添付してください。なお、再委託先の実績等は、指定管理者選定の直接的な判断材料とはなりません。
（　）
	団体名
	



	第１０　指定管理委託料の提案額について

	単年度毎に指定管理委託料（支出見込額－利用料金収入見込額）の提案額を記載してください。

（単位：千円）
	年度
	提案額

	令和８年度
	

	令和９年度
	

	令和１０年度
	

	令和１１年度
	

	令和１２年度
	

	計
	





· 記載する事項がない場合は、記載不要です。また、記載欄が不足する場合は、追加してください。
（　）

	団体名
	



	第１１　観覧料、使用料収入見込額について

	単年度毎に観覧料、使用料の収入見込額とその根拠を記載してください。
また、収入を増やす方策についても併せて記載してください。

１　観覧料について
（単位：千円）
	年度
	収入見込額
	積算根拠

	令和８年度
	
	

	令和９年度
	
	

	令和１０年度
	
	

	令和１１年度
	
	

	令和１２年度
	
	

	計
	
	



２　使用料について
	年度
	収入見込額
	積算根拠

	令和８年度
	
	

	令和９年度
	
	

	令和１０年度
	
	

	令和１１年度
	
	

	令和１２ｃ年度
	
	

	計
	
	


（単位：千円）


３　収入増の方策について





· 記載する事項がない場合は、記載不要です。また、記載欄が不足する場合は、追加してください。
（　）
	団体名
	



	第１２　再委託先について

	１　指定管理業務の一部について、再委託を予定している場合は、予定委託先について記載して下さい。
	
	業務内容
	委託先（業者名）
	委託先業者の本社所在地
（都道府県）
	委託金額
（千円）
	割合
（％）

	１
	
	
	
	
	

	２
	
	
	
	
	

	３
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	合　　計
	
	
	
	100％
















※記載する事項がない場合は、記載不要です。また、記載欄が不足する場合は、追加して下さい。
※再委託を予定する場合は、外部委託先と指定管理候補者との間での委託契約の確約がとれている資料を添付してください。
（　）


熊本県伝統工芸館指定管理者業務計画書（別記第１号様式）

収支予算書（総括表）
（単位：千円）
	
	科　　　目
	R8年度
	R9年度
	R10年度
	R11年度
	R12年度

	総

収

入
	指定管理委託料
	
	
	
	
	

	
	観覧料収入
	
	
	
	
	

	
	使用料収入
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	収入計（Ａ）
	
	
	
	
	

	






総

支

出
	人件費
	給料手当
	
	
	
	
	

	
	
	福利厚生費
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	管理運営費
	光熱水費
	
	
	
	
	

	
	
	修繕費
	
	
	
	
	

	
	
	委託費
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	事業費
	諸謝金
	
	
	
	
	

	
	
	旅費交通費
	
	
	
	
	

	
	
	通信運搬費
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	租税公課
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	支出計（Ｂ）
	
	
	
	
	

	Ａ－Ｂ
	
	
	
	
	


· 科目は例示です。適宜追加し、積算内訳は必要に応じ別葉を添付してください。

収支予算書（年度別内訳）
　　　　　年度
（単位：千円）
	
	科　　　目
	予　算　額
	積算内訳
	備考

	総

収

入
	指定管理委託料
	
	
	

	
	観覧料収入
	
	
	

	
	使用料収入
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	収入計（Ａ）
	
	
	

	






総

支

出
	人件費
	給料手当
	
	
	

	
	
	福利厚生費
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	管理運営費
	光熱水費
	
	
	

	
	
	修繕費
	
	
	

	
	
	委託費
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	事業費
	諸謝金
	
	
	

	
	
	旅費交通費
	
	
	

	
	
	通信運搬費
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	租税公課
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	支出計（Ｂ）
	
	
	

	Ａ－Ｂ
	
	
	


· 年度別に作成してください。科目は例示です。適宜追加し、積算内訳は必要に応じ別葉を添付してください。


