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１．入札公告（入札公告文・自己採点表）のダウンロード 
①「入札情報公開サービスシステム」の「入札公告等情報の検索」により該当工事の「入札
公告」をダウンロードします。 

 
②ダウンロードしたファイルを開くと、入札公告文と自己採点表の様式があります。 
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２．別記様式・添付資料の提出（電子申請（LOGO フォーム）） 
①入札公告文の「申請方法」に掲載されている URL により、電子申請システム（LOGO フ
ォーム）にアクセスします。 
※技術申請書と競争参加資格確認申請書は別々の URL からそれぞれ申請する必要がありま 

す。 
誤って技術申請書の提出資料を競争参加資格確認申請書のフォームへ提出しないように 
ご注意ください。 
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※事前審査型入札については、添付資料の容量が電子入札システムによる自動圧縮後３MB
未満の場合は、電子入札システムにより提出することができます。 
なお、ＬＯＧＯフォームにより申請する場合においても、競争参加資格確認申請書（別記様
式１）については必ず電子入札システムにより提出しなければなりません。（システム運用
上の関係により） 

事前審査型入札については、必ず 

競争参加資格確認申請書（別記様式１）を

添付 
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②会社情報を入力します。 

 
 
※LOGO フォームのホームページから「マイページ」を登録することにより、申請時に会
社名、会社所在地、会社電話番号、会社代表者名、担当者氏名、部署名、メールアドレス等
の入力を自動化することができます。 
（「４．【参考】マイページ登録により会社情報の入力を省力化」を参照） 
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③審査項目ごとの別記様式・添付資料について、各項目ごとにアップロードします。 
対象外の審査項目については、空欄のままにしてください。 
＜注意事項＞ 
◆指定のファイル形式で提出すること。 
（別記様式・添付資料：PDF（配置予定技術者を複数申請する場合は ZIP ファイルにまと
めたもの）） 
◆１ファイル 10MB まで添付可能。(全体では 100MB） 
◆会社名及び審査項目をファイル名に付して提出すること。 

（ファイル名の例：△△工務店（株）＿別記様式３） 
◆一つの審査項目に複数の提出資料を提出する場合においても、一つの PDF ファイルにま

とめて提出すること。 
◆競争参加資格確認申請書及び技術申請書に添付する書類が同一であっても、それぞれ申

請書ごとに添付して提出すること。 
◆審査項目ごとに添付する書類（コリンズ等）が同一であっても、それぞれ審査項目ごとに

添付して提出すること。 
◆内容が確認できない資料については審査しません。PDF 化の際の文字化け等にはご注意

ください。 

 
 
 

クリック 

クリック 

クリック 

クリック 

 
該当のファイルを項目ごとに 

アップロード 
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※配置予定技術者を複数申請する場合 
 ◆該当の審査項目について、１つの審査項目で技術者ごとに１つの PDF ファイルとし、

全ての技術者の資料（PDF ファイル）を ZIP ファイルにまとめて提出すること。 
 ◆技術者ごとの PDF ファイル名は、会社名、審査項目に加えて、配置予定技術者の氏名

をファイル名に付して提出すること。ZIP ファイル名については、会社名、審査項目を付
して提出すること。 

  （PDF ファイル名の例：○○建設＿別記様式３＿熊本太郎、○○建設＿別記様式３＿
熊本次郎） 

  （ZIP ファイル名の例：○○建設＿別記様式３） 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

クリック 

クリック 

１つの審査項目で技術者ごとに１つの PDF ファイル 

PDF ファイル名は、会社名、審査項目、配置予定技術者の氏名 

 

 

 

技術者ごとの PDF ファイルを ZIP ファイルにまとめる 

PDF ファイル名は、会社名、審査項目 
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④必要事項の入力、資料のアップロードが完了したら、「確認画面へ進む」をクリックし、
申請内容を確認後に、「送信」をクリックします。 
以上で、申請は完了です。 
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３．別記様式・添付資料の差し替えについて（電子申請（LOGO フォーム）） 
①一度「２．別記様式・添付資料の提出（電子申請（LOGO フォーム））」により申請した
後、競争参加資格確認申請書の提出期限内であれば、申請内容の差し替えは可能です。 
 その場合は、前回と同様に再度申請（必要事項の入力、資料のアップロード）を行ってく
ださい。 
 再度申請した場合は、新しい方の申請内容が採用されます。 
 注意点として、再度申請する場合は、差し替えが必要な資料が１つの資料であったとして
も、全ての必要事項を再度入力し、全ての資料を再度アップロードする必要があります。 
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４．【参考】マイページ登録により会社情報の入力を省力化 
①LOGO フォームのホームページから「マイページ」を登録することにより、申請時に会
社名、会社所在地、会社電話番号、会社代表者名、担当者氏名、部署名、メールアドレス等
の入力を自動化することができます。 
 
＜LOGO フォーム HP 画面＞ 

 
＜LOGO フォーム HP のマイページ表示画面＞ 
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＜申請画面＞ 
「マイページ」で登録した情報が自動的に入力された状態で、入力フォームを開始すること
ができます。 
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