
別表２

書類名 様式

1 業務着手届 別記様式1

2 担当者（変更）通知書 別記様式2

3 管理技術者（変更）通知書 別記様式3

4 業務工程表 別記様式4

5 協力事務所等の報告書 別記様式5

6 再委託承諾願 別記様式6

7 借用書 別記様式7

（必要時）

8 履行期間変更請求書 別記様式8

9 業務一部完了通知（確認請求）書 別記様式9

10 報告、協議、請求、通知、申出、承諾等 別記様式10

11 打合せ記録簿 別記様式11

（業務完了時）

12 業務完了通知（報告）書 別記様式12

13 電子媒体納品書 別記様式13

（検査完了後）

14 成果物の引渡し申出書 別記様式14

15 請求書 別記様式15

16 契約保証金還付請求書（契約保証金納付の場合） 別記様式16

17 保証書に係る受領書（銀行保証の場合） 別記様式17

（着手時）

提出書類



別記様式１

　　　

１ 委託業務番号 令和５年度　ＦＭ委第１号

２ 委託業務名 熊本県県有施設長寿命化保全計画策定業務（その２）委託

３ 履 行 期 間 令和　　　年　　　月　　　日から

令和　　　年　　　月　　　日まで

４ 着手年月日 令和　　　年　　　月　　　日
　

上記とおり着手したので届けます。

住 所

商 号

代表者氏名

熊本県知事　蒲島郁夫　様

業　務　着　手　届



熊本県知事　蒲島郁夫　様

受託者 所 在 地

商号又は名称

代 表 者 氏 名

１担当技術者名 （年齢：　歳）

２主な業務実績

発注機関名年度

別記様式２

担当者（変更）通知書

令和　　年　　月　　日

下記の者を担当技術者として定めますので、承諾をお願いします。

記

業務名



熊本県知事　蒲島郁夫　様

受託者 所 在 地

商号又は名称

代 表 者 氏 名

１担当技術者名 （年齢：　歳）

２主な業務実績

発注機関名

別記様式3

管理技術者（変更）通知書

令和　　年　　月　　日

下記の者を管理技術者として定めますので、承諾をお願いします。

記

年度 業務名



別記様式4

熊本県知事　蒲島郁夫　様

（受託者） 住所

商号

代表者氏名

委託業務の名称　： 熊本県県有施設長寿命化保全計画策定業務（その２）委託

履行期間 自　　令和　　　年　　　月　　　日

至　　令和　　　年　　　月　　　日

月

業務区分

業　　務　　工　　程　　表

月 月 月 月 月 月 月 備　　考



所　在　地 分担業務分野

協力を受ける業
務内容

協力を受ける業
務内容

事務所等名 代表者名

事務所等名 代表者名

所　在　地 分担業務分野

所　在　地 分担業務分野

協力を受ける業
務内容

協力を受ける業
務内容

事務所等名 代表者名

事務所等名 代表者名

所　在　地 分担業務分野

所　在　地 分担業務分野

協力を受ける業
務内容

別記様式5

協力事務所等の報告書
事務所等名 代表者名



（受託者）  　　　　　　　　住所

商号

代表者氏名　　　　　　  　　　　　　　　　　

１ ：

２ ：

３ ：

４ ： 商　号

代表者名

住　所

再 委 任 業 者

記

委 託 業 務 の 名 称

再 委 任 業 務 範 囲

再 委 任 理 由

別記様式6

令和　　　 年 　　　月 　　　日　　

熊本県知事　蒲島郁夫　様

再　委　託　承　諾　願

 　下記の業務の一部再委託について、熊本県県有施設長寿命化保全計画策定業務
（その２）委託契約書第７条の規定により承諾願います。



別記様式7
令和　　年　　月　　日

熊本県知事　蒲島　郁夫　様

住所 
商号
借用（担当）者名
電話番号

借用書類

・
・
・
・
・
・
・
・
・
・
・
・
・

借　用　書

　熊本県県有施設長寿命化保全計画策定業務（その２）委託の業務に当たり、下
記の書類を借用いたします。



（請求者）　　○　○　○　○　

１

２

３

４

５

６

※ 別紙理由は具体的に記入するとともに、延長の場合は参考となる書類 （延長日数の算定根拠、修正した業務
工程表等） を添付すること。

履 行 期 間 令和　　年　　月　　日から

令和　　年　　月　　日まで

変 更 希 望 年 月 日 令和　　　年　　　月　　　日 （延期　　　 日間）

延 長 理 由

記

委 託 業 務 番 号 令和５年度　ＦＭ委第１号

委 託 業 務 名 熊本県県有施設長寿命化保全計画策定業務（その２）委託

履 行 場 所 熊本市中央区水前寺六丁目１８番１号　地内

別記様式8

令和　　　 年 　　　月 　　　日

熊本県知事　蒲島　郁夫　様

履　行　期　間　変　更　請　求　書

 　　熊本県県有施設長寿命化保全計画策定業務（その２）委託契約書第１２条の規定
により、別紙理由で、下記のとおり履行期間の変更を請求します。



別記様式9

１

２

３

４

５

６

熊本県知事　蒲島　郁夫　様

住 所

商号又は名称

代 表 者 氏 名

履 行 期 間 令和　　年　　月　　日　まで

一 部 完 了
完 了 年 月 日

令和　　年　　月　　日　から

上記業務について、一部の業務を完了したので、通知（確認を請求）します。

令和　　年　　月　　日

履 行 場 所 熊本市中央区水前寺六丁目１８番１号　地内

履 行 期 間 令和　　年　　月　　日から

令和　　年　　月　　日まで

一 部 完 了 令和　　年　　月　　日　から

業務一部完了通知（確認請求）書

委 託 業 務 番 号 令和５年度　ＦＭ委第１号

委 託 業 務 名 熊本県県有施設長寿命化保全計画策定業務（その２）委託



下記について報告・協議等を行います。 第 回

処　理　又　は　回　答　の　内　容
処 理 年 月 日 令和　　　年　　　月　　　日

処理又は回答者

発 議 事 項 □ 報 告 ・ □ 協 議 ・ □ 請 求 ・ □ 通 知 ・ □ そ の 他 （ ）

報　告　・　協　議　等　の　内　容
発 議 年 月 日 令和　　　年　　　月　　　日

発 議 者

委 託 名 熊本県県有施設長寿命化保全計画策定業務（その２）委託

履 行 場 所 熊本市中央区水前寺六丁目１８番１号地内

委 託 者 名 熊本県知事　蒲島郁夫　

別記様式10

報告、協議、請求、通知、申出、承諾等
協議等番号

委 託 番 号 令和５年度　ＦＭ委第１号



項　　　目 記　　　　　　　　　　　　　　　録

年月日 令和　　年　　月　　日 （    ） 出　　　席　　　者

記録者

別記様式11

第 回 打　合　せ　記　録　簿



別記様式12

　　　

１ 委託業務番号 令和５年度　ＦＭ委第１号

２ 委託業務名 熊本県県有施設長寿命化保全計画策定業務（その２）委託

３ 完了年月日 令和　　　年　　　月　　　日

４ 成 果 物 成果物一式

上記業務について、業務を完了したので通知（報告）します。

令和　　年　　月　　日

住 所

商 号

代表者氏名

熊本県知事　蒲島郁夫　様

業務完了通知（報告）書



別記様式13

様

備考　１．監督員に提出

業 務 名 熊本県県有施設長寿命化保全計画策定業務（その２）委託 TECRIS登録番号

電子媒体の種類 規　格 単　位 数　量 作 成 年 月 日 備　考

　　　　   （氏名）

（管理技術者名）

下 記 の と お り 電 子 媒 体 を 納 品 し ま す 。

記

電　子　媒　体　納　品　書

熊本県知事　蒲島郁夫　

受託者　（住所）



別記様式14

１

２

３

４

熊本県知事　蒲島　郁夫　様

令和　　年　　月　　日

住 所

商号又は名称

代 表 者 氏 名

履 行 場 所 熊本市中央区水前寺六丁目１８番１号地内

履 行 期 間 令和　　年　　月　　日から

令和　　年　　月　　日まで

　上記業務について、業務を完了し、業務完了の認定を受けたので、成果物を引き渡し
たく申し出ます。

成 果 物 引 渡 し 申 出 書

委 託 業 務 番 号 令和５年度　ＦＭ委第１号

委 託 業 務 名 熊本県県有施設長寿命化保全計画策定業務（その２）委託



別記様式15

億 千 百 拾 万 千 百 拾 円

前回まで
受領済額

上記の金額を請求します。

令和 年 月 日

住　　所

氏　　名 印

支出命令者

熊本県知事　蒲島　郁夫　様

令和５年度　ＦＭ委第１号

債権者（登録）番号

支払の方法 　口座振替払

振
　
　
込
　
　
先

口
　
　
　
　
 

座

　・　　　　　　銀行　　　　　店
　・　県信連
　・　　　　　　信用組合
　・　　　　　　信用金庫
　・
　・
　・

口座番号

・普通預金
・当座預金

前 払 金 ・ 出 来 形 払 ・ 完 了 払
 No.          .

委託業務名

熊本県県有施設長寿命化保全計画策定業務（その２）委託

委託料

請   求   書

請求額

契約書照合済

設計書照合済



１

２

３

４

５

銀　　行
信用金庫 支店
信用組合

口座種別 普通・当座 口座番号

代 表 者 氏 名

熊本県知事　蒲島　郁夫　様

（口座振替先）

上記のとおり契約保証金の還付を請求します。

令和　　年　　月　　日

住 所

商号又は名称

業務委託料 円

契約保証金請求金額 円

還付の事由 業務が完了し業務認定通知を受けたため。

別記様式16

契 約 保 証 金 還 付 請 求 書

委託業務番号 令和５年度　ＦＭ委第１号

委託業務名 熊本県県有施設長寿命化保全計画策定業務（その２）委託



１

２

３

商号又は名称

代 表 者 氏 名

熊本県知事　蒲島　郁夫　様

業務委託料 円

 　保証書（保証内容変更契約書等がある場合には当該変更契約書を含む。）を受領し
たので、銀行等に返還すること及び今後、保証書の滅失、き損等につき一切の責任を負
うことを約します。

令和　　年　　月　　日

住 所

別記様式17

保証書に係る受領書

委託業務番号 令和５年度　ＦＭ委第１号

委託業務名 熊本県県有施設長寿命化保全計画策定業務（その２）委託


