
監査資料及び自己点検表の入力作業の省力化について 

 

 監査資料及び自己点検表については、Excel 形式のファイルとなっています。 

 電子データによる事前資料提出の促進を図るため、記載事項の一部について、以下のよう

な入力作業省力化の仕様としています（書式設定の都合上対応できないセルあり）。 

 

■一部の選択式記入事項について、「リスト」を設定しています（プルダウンで選択）。 

 例 ： 「○」、「✓」、「－」、「 有・無 」、「 適・不適 」、「 ある・ない 」など 

 

 

■一部項目に、チェックボックスを設定しています。 

  □ の上でクリックすると、中に 「✓」が表示されます（再度クリックすると表示が 

 消えます（トグル））。 

  例 ： ☑（一回クリック） →  □（再度クリック） 

 ※お使いのパソコンの Excel のバージョンによっては、チェックボックスの位置がずれて 

  表示される場合がありますが、位置の変更は行わないようにお願いします。 

 

 

■一部項目に日付などの表示形式を設定しています。 

  例 ： 

  ①「2025/4/1」と入力すると、「令和 7 年 4 月 1 日」と表示されます。 

  ②数値を入力すると、「2 時間」、「5km」、「車で 10 分」等と表示されます（この表示形 

   式を設定したセルは、選択した際に「0」と表示され、数値で入力します）。 

 

 


