有料老人ホームの運営にあたっての留意点
１．基本姿勢　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
有料老人ホームの運営にあたっては、入居者の福祉を重視するとともに、安定的かつ継続的な事業運営を確保することが求められます。特に介護サービスを提供する有料老人ホームにあっては、入居者の個人としての尊厳を確保しつつ、入居者の状況を踏まえた適切なサービスの実施を心がけてください。

２．法令等の遵守　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
運営にあたっては、老人福祉法、同法施行令、同法施行規則、熊本県有料老人ホーム設置運営指導指針を遵守してください。事業開始後、法令等に違反することが明らかになった場合には、立入調査等を実施し、厳正に対処します。また、関係法令（建築法令、消防法令、労働法令、高齢者虐待防止法、介護保険法など）も遵守してください。

３．各種届出の提出について　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
有料老人ホーム届出事項変更届

○届出が必要な場合

　　１　施設の名称

２　施設の所在地　　　　　※移転する場合は、別途協議が必要
３　設置者（法人）の名称　※事業を譲渡する場合は、別途手続が必要
４　設置者（法人）の所在地
５　法人代表者の氏名及び住所
６　条例、定款その他の基本約款（有料老人ホーム事業に関するもの）
７　施設の管理者の氏名及び住所 

８　施設において供与される介護等の内容

９　施設の規模、構造、設備の概要 　※増改築を伴う場合は事前届出が必要
10　施設の運営の方針、管理規程

11　入居定員及び居室数　　　　　　 ※増改築を伴う場合は事前届出が必要
12　一時金、利用料その他の入居者の費用負担の額 

13　協力医療機関(病院)、協力歯科医療機関 

14　入居契約書、重要事項説明書

15　その他（電話番号、ＦＡＸ番号等）
○提出期限

　　変更のあった日から１ヶ月以内
　　　　※諸事情により提出が遅れた場合には、実際の提出日と変更年月日を記載して提出すること。
○提出方法
　　熊本県 健康福祉部 長寿社会局 高齢者支援課 施設班　に１部を郵送又は持参
○提出書類
　　□有料老人ホーム届出事項変更届（別記２４号様式）
　　□添付書類（「添付書類一覧」を参照のうえ、必要な資料を添付してください。）
○届出時の留意点
□必要な資料の添付もれがないよう、提出前に「添付書類一覧」で改めてご確認ください。

□「添付書類一覧」で、別途協議が必要、事前届出が必要と記載されている項目については
事前に県の担当者に御相談のうえ、届出を行ってください。
　　□提出書類については、事業所でも必ず控えを保管しておいてください。
有料老人ホーム事業廃止（休止）届

○提出が必要な場合

有料老人ホーム事業を廃止または休止する場合

○提出期限

　　廃止（休止）しようとする日の１ヶ月前まで

○提出方法

　　熊本県 健康福祉部 長寿社会局 高齢者支援課 施設班　に１部を郵送又は持参
○提出書類
　　□有料老人ホーム事業廃止（休止）届（別記２５号様式）

○届出時の留意点

□廃止（休止）の理由と、現に入居している者に対する措置（移転予定など）を記載のこと
■各種届出書の様式については、以下のホームページに掲載しています。

　　★熊本県ホームページ＞トップページ＞県庁の組織で探す＞高齢者支援課

　　　＞熊本県有料老人ホーム設置運営指導指針について

　　　　　　　　　　■有料老人ホーム変更届、廃止届
４．介護保険サービス事業所と併設する場合　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
●有料老人ホームの入居者（利用者）への介護保険サービスの提供は、入居者（入居者）の自由な選択に
よって提供されることになります。併設事業所のサービス利用を強要したり、併設事業所以外のサービ
ス利用を制限してはいけません。

●有料老人ホームが行う介護サービスの範囲・費用と、介護保険サービス事業所が行う介護サービスの範

囲・費用は明確に区分してください。

●勤務表については、以下の点に留意して管理を行ってください。

　　□有料老人ホームと介護サービス事業所の兼務職員がいる場合、兼務する職員ごとにあらか
じめ各事業所での勤務時間数・勤務時間帯を区分しておくこと。

　　□区分の方法は、１日単位・半日単位・時間単位のいずれでも構わない。
　　□それぞれの勤務時間の実績を記録し、人員基準を満たしているかどうかを確認すること。

添付書類一覧《有料老人ホーム届出事項変更届関係》
※下記のほか、必要に応じて関係資料を御提出いただくことがあります。
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備考　　△は当該項目を記載している（＝修正が必要）場合に添付
