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（１） このような画面が

表示されるので、「手続

き名」を、念のため確認

してください。

1 / 6 ページ 印刷日時：2024/3/27　18:58



【物品・業務委託】競争入札参加資格申請_電子申請_操作マニュアル.xlsx 02変更届

（２） 最初のフェーズ「①入力」で必要事項を入力していくことになります。

※ （３）以降を参照。

（３） 「商号又は名称」を入力してください。

（４） 「住所」を入力してください。
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（６） 担当者の「ＴＥＬ」を入力してください。

※ 内線がある場合は、内線まで入力して下さい。

（５） 担当者の「氏名」を入力してください。

※ 氏名の間は、全角１文字分の空白を入れてください。
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（７） 「クリップ」のマーク（ボタン）を押して、回答ファイル（ＥＸＣＥＬ）をアップしてください。

（８） 「連絡事項」があれば、入力して下さい。

※ ない場合は、入力不要です。

（９） 「確認画面へ進む」をクリックしてください。
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（１０） ２番目のフェーズ「②確認」に移ったことを確認してください。

（１１） 入力内容を確認してください。

（参考）アップロードしたファイルが間違っていな

いか確認したい場合は、ここをクリックし、確認し

てください。

（１２）内容が間違っていない場合は、「送信」をクリックしてください。

（参考）内容に間違いあれば、「←１つ前の

画面に戻る」をクリックしてください。
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（１３） 最後のフェーズ「③完了」に移っ

たことを確認してください。

（１４） 申請の証拠となりますので、「入

力内容を印刷する」をクリックし、念のた

め、申請内容を印刷してください。

（参考）

※印刷されない場合は、「受付番号」を必ずメモし

ておかれてください。
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