別記第８号様式（第６条関係）
（第１面）
作業実施方法等報告書
	作業班編成
	作業班
	監督者等
	使　用　す　る　機　械　器　具

	
	監督者　１名
従事者　30名
	熊本太郎

	真空掃除機、床みがき機


	
	
	
	

	
	
	
	

	作業の方法及び当該作業に用いる機械器具その他の設備の維持管理の方法
	記載する必要がある内容

○作業工程（日常清掃を行わない箇所についての定期点検に関する事項を含む。）
○機械器具等の点検の方法
○清掃作業に伴って排出されるごみや清掃作業によって生じる排水の処理方法
○作業報告作成の手順
※　記載する内容は平成１４年３月２６日付け厚生労働省告示第１１７号に規定される基準を満たす必要があります。


備考　「監督者等」欄には、作業班ごとの監督者等の氏名を記載してください。
（第２面）
                                                                                      　    　
	業務を委託する際の手順及び委託した業務の実施状況の把握方法

	※　記載する内容は平成１４年３月２６日付け厚生労働省告示第１１７号に規定される基準を満たす必要があります。

	苦情及び緊急の連絡に対する体制

	※　建築物維持管理権原者又は建築物環境衛生管理技術者からの清掃作業及び清掃用機械器具等の維持管理に係る苦情及び緊急の連絡に対応する体制について記載してください。


記載例





設備・機器名簿（別記第5号様式）に記載した機械器具を記載してください。








