
ＰＲＴＲの届出は、物質番号・物質名や業種番号・業種名を調
べて記入したり、都道府県に出向いたりするので面倒だよ。
（事業者事業者事業者事業者ＡＡＡＡさんさんさんさん）

そこでそこでそこでそこで！！！！

24時間

受付ＯK！

利用料

無料※
届出書

らくらく作成

ＰＲＴＲの届出が簡単簡単簡単簡単・・・・確実確実確実確実にできる「電子届出電子届出電子届出電子届出」をボク
届出電子君届出電子君届出電子君届出電子君（（（（とどけででんしくんとどけででんしくんとどけででんしくんとどけででんしくん））））がご紹介します！

ＰＲＴＲＰＲＴＲＰＲＴＲＰＲＴＲＰＲＴＲＰＲＴＲＰＲＴＲＰＲＴＲのののの届出届出届出届出のののの届出届出届出届出
～～～～電子届出電子届出電子届出電子届出のごのごのごのご案内案内案内案内～～～～

１１１１．．．．準備準備準備準備

ユーザＩＤ・パスワード等の受領

事前届出（書面）
都道府県等に提出

都道府県等から郵送

２２２２．．．．届出届出届出届出

PRTR届出システムにログイン

届出書の作成

届出

入力補助機能・
入力ミスチェック機能
付き

３３３３．．．．照会照会照会照会

都道府県等からの届出内容の照会

照会に対する処理（回答、修正、破棄）

※届出内容に疑義がなければありません。

メールでお知らせ
システムで確認・
回答

※※※※パソコンパソコンパソコンパソコン等等等等のののの機器機器機器機器・インター・インター・インター・インター
ネットネットネットネット接続料金接続料金接続料金接続料金はははは届出者届出者届出者届出者のののの
負担負担負担負担となりますとなりますとなりますとなります。。。。

～～～～電子届出電子届出電子届出電子届出のののの流流流流れれれれ～～～～



１１１１．．．．準備編準備編準備編準備編

Ｑ（Ａさん）．
Ａ（電子君）．

Ｑ（Ａさん）．
Ａ（電子君）．

Ｑ（Ａさん）．
Ａ（電子君）．

私の会社のＡ工場、Ｂ工場についてＰＲＴＲの電子届出を行うにはどうすればいいの？
インターネットにインターネットにインターネットにインターネットに接続接続接続接続できるパソコンできるパソコンできるパソコンできるパソコン※※※※１１１１を用意して独立行政法人製品評価技術基盤機構（ＮＩＴＥ）のホーム
ページにあるPRTRPRTRPRTRPRTR届出届出届出届出システムシステムシステムシステム※※※※２２２２にアクセスしてください。でも利用するにはまずユーザID・パスワードが必
要です。
ユーザID・パスワードはどうやって入手するの？
事前届出を行う必要があります。事前届出は、電子情報処理組織使用届出書電子情報処理組織使用届出書電子情報処理組織使用届出書電子情報処理組織使用届出書※※※※３３３３をＡ工場、Ｂ工場の所在す
る都道府県等都道府県等都道府県等都道府県等※※※※４４４４ごとに提出することをいいます。事前届出を行えば、後日都道府県等がユーザID・パスワー
ド郵送してくれます。でもそれだけでは不特定多数の人が利用するインターネット上では危険なのでユーザID・
パスワード以外にＡさんのパソコンを特定するものが必要になります。
それはどういうものなの？
クライアントクライアントクライアントクライアント証明書証明書証明書証明書※※※※５５５５というものです。都道府県等からの連絡を受けたＮＩＴＥから電子メールでダウンロード
先の案内が送られてくるのでダウンロードしてInternet Explorer等のブラウザに登録します。これがあれば届出
内容を暗号化して通信できるようになるので、なりすましやデータの漏えい・改ざん防止に役立ちます。

※１ WindowsOS及びInternet Explorer等のブラウザが導入されている必要があります。一般の電話回線を使用してインターネットプロバイダ
を介さずにＮＩＴＥと直接接続して電子届出を行う方式（ダイヤルアップ方式）にも対応しています。

※２ PRTR届出システムログインページ http://www.prtr.nite.go.jp/prtr/dtp.html （ＮＩＴＥ）
※３ 当該年度に電子届出を行うためには、６月２０日までに事前届出を都道府県等に提出する必要があります。

（事前届出事前届出事前届出事前届出はははは一度提出一度提出一度提出一度提出すればすればすればすれば次次次次のののの年以降年以降年以降年以降はははは提出提出提出提出するするするする必要必要必要必要はありませんはありませんはありませんはありません。。。。ユーザＩＤ 等はそのまま毎年度利用可能です。）
様式の入手先 http://www.meti.go.jp/policy/chemical_management/law/index.html （経済産業省）

※４ 事業所が都道府県から事務委任されている政令指定都市等に所在する場合はその政令指定都市等に提出します。
※５ 証明書は無料で配布しますので、商業登記に基づく電子証明書の取得（有料）などは不要です。

都道府県等ごとに
事前届出書を提出

ユーザＩＤ・パスワードの送付

事前届出の流れ

様式第４（第１２条関係）

クライアント証明書が
ブラウザに登録され
ていないと・・・

・・・PRTR届出システムへのログイン画面は表示され
ません。ユーザＩＤ・パスワードを盗まれたとしても、不
正アクセスを防止できるので安心です。

同一の届出先（都道府県
等）に複数の事業所が
ある場合は一括して
事前届出が可能です。

都道府県等

事前届出書を提出
ユーザＩＤ・パスワードの送付

ユーザＩＤ：・・・
パスワード：・・・

クライアント証明書
ダウンロード先の
案内の送付

クライアント証明書とは？

ＮＩＴＥ クライアント
証明書

〒〒〒〒

電子メール

殿

(ふりがな)

届出者 住 所
(ふりがな)

氏 名

( ふりがな )

氏 名

部 署

電話番号

電子ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ

( ふりがな )

事 業 所 の
名 称

所 在 地
都道
府県

市区
町村

( ふりがな )

様式第４（第１２条関係）

電子情報処理組織使用届出書

東京都知事東京都知事東京都知事東京都知事
〒１５１１５１１５１１５１－－－－００６６００６６００６６００６６

平成平成平成平成××××××××年××××××××月××××××××日

とうきょうとしぶやくにしはら

東京都渋谷区西原東京都渋谷区西原東京都渋谷区西原東京都渋谷区西原２２２２－－－－４９４９４９４９－－－－１０１０１０１０
かぶしきがいしゃないと

あさひちょう

届出に使用する通信用電話番
号（ｲﾝﾀｰﾈｯﾄ方式の場合は空欄
とすること）

１．ダイヤルアップ方式 ２．インターネット方式

記

通信方式（いずれかに○をす
ること）

朝日町朝日町朝日町朝日町 ××××－－－－××××

えーこうじょう

ＡＡＡＡ工場工場工場工場

〒××××××××××××――――××××××××××××××××
東京東京東京東京 渋谷渋谷渋谷渋谷

(電子情報処理組織を使用して届出を行う事業所）

※識別番号

abc@xyzabc@xyzabc@xyzabc@xyz----mail.co.jpmail.co.jpmail.co.jpmail.co.jp

担当者

(連絡及び問い
合わせ先) 環境管理課環境管理課環境管理課環境管理課

かがく でんこ

届出届出届出届出 電子電子電子電子

０３０３０３０３－－－－××××××××－－－－××××××××××××××××

株式会社株式会社株式会社株式会社ナイトナイトナイトナイト
ないと たろう

代表取締役社長代表取締役社長代表取締役社長代表取締役社長 内戸内戸内戸内戸 太郎太郎太郎太郎

特定化学物質の環境への排出量の把握等及び管理の改善の促進に関する法律施行規則第１
２条第１項の規定に基づき、法第５条第２項に基づく届出について、下記のとおり、電子情
報処理組織の使用を開始することといたしましたので、届け出ます。

内
戸

（ 前葉からのつづき ）

( ふりがな )

事 業 所 の
名 称

所 在 地 都道
府県

市区
町村

( ふりがな )

西原西原西原西原××××----××××----××××

〒××××××××××××――――××××××××××××××××

東京東京東京東京 渋谷渋谷渋谷渋谷
にしはら

えーえーこうじょう

ＡＡＡＡＡＡＡＡ工場工場工場工場



２２２２．ＰＲＴＲ．ＰＲＴＲ．ＰＲＴＲ．ＰＲＴＲ届出編届出編届出編届出編

届出書作成画面で入力
した様式／別紙の内容に
問題がなければ、
「届出」ボタンをクリック
します。

Ｑ（Ａさん）．
Ａ（電子君）．

Ｑ（Ａさん）．

Ａ（電子君）．

Ｑ（Ａさん）．
Ａ（電子君）．
Ｑ（Ａさん）．
Ａ（電子君）．

ユーザID・パスワードをもらったしクライアント証明書も登録したので早速届出しよう！
PRTR届出システムにログイン後の届出書作成画面では、事前届出の内容が反映されているので届出者届出者届出者届出者やややや
事業者事業者事業者事業者・・・・事業所事業所事業所事業所のののの情報情報情報情報はははは入力入力入力入力するするするする必要必要必要必要はないんですよはないんですよはないんですよはないんですよ！
それは便利だね！まずは「Ａ工場」をクリックして・・・ほんとだ！他にも日付日付日付日付、、、、提出先提出先提出先提出先、、、、届出先届出先届出先届出先、、、、業種業種業種業種、、、、物質物質物質物質はははは選選選選
択択択択するだけするだけするだけするだけだし、入力入力入力入力はははは従業員数従業員数従業員数従業員数、、、、排出量等排出量等排出量等排出量等だけだけだけだけでいいんだね。最後に「入力完了」ボタンをクリック・・・
あれ？「通常この業種では次の大臣に届出することになっています。○○大臣」って警告警告警告警告がががが表示表示表示表示されたけど。
入力間違入力間違入力間違入力間違いをいをいをいを防防防防ぐぐぐぐ仕組仕組仕組仕組みみみみが働いているんです。業種と届出先大臣の組み合わせが間違っている可能性があ
る場合や、排出量の数値が考えられないほど大きい場合などに確認メッセージが表示されることがあります。
修正の必要があれば入力画面に戻って届出内容を修正してください。
届出先大臣を修正して「入力完了」ボタンをクリックしたら「届出」ボタンが現れたけど。
この時点ではまだ届出は完了していません！「届出」ボタンをクリックしてください。
「届出」ボタンをクリックして・・・今度は届出完了メッセージが表示されたよ！
これでＡ工場の届出は完了です。Ｂ工場も同様に届出を行ってください。

排出量等届出処理画面 届出可能な事業所が一覧表示されます。届出
を行う場合は、届出を行いたい事業所の「届出
作成」ボタンをクリックします。

届出書作成画面
届出書の様式／別紙
の必要事項を入力し、
「入力完了」ボタンを

選択方式を
多数採用し
ています。

「入力完了」ボタンを
クリックします。

ほとんどの項目に、既に登録さ
れたデータが自動的に反映さ
れるので入力する手間が
省けます。

確認画面

届出が完了すると、都道府県等の
受付確認が表示されます。

２０１１２０１１２０１１２０１１年年年年 ０４０４０４０４月月月月１６１６１６１６日日日日
東京都知事東京都知事東京都知事東京都知事

受付確認画面



３３３３．．．．照会編照会編照会編照会編 ※届出内容に疑義がなければありません。

Ｑ（Ａさん）．
Ａ（電子君）．
Ｑ（Ａさん）．
Ａ（電子君）．

Ｑ（Ａさん）．
Ａ（電子君）．

提出先の都道府県等から電子メールが来たよ。
ＰＲＴＲの届出内容についての照会なのでPRTR届出システムにログインして確認してみてください。
えーと、「昨年度よりも排出量が増えていますが問題ありませんか？」だって。
入力ミス等であれば届出内容を修正してください。問題がなければその理由を入力してください。
どちらにしてもPRTR届出システム上で処理ができるので電話やＦＡＸでのやりとりは不要です。
では特に問題がないので「生産量が増えたため」とコメントを入力しておくよ。
照会元の都道府県等の担当者が補正内容やコメントを確認すれば照会の結果が確定します。

４４４４．．．．番外編番外編番外編番外編
Ｑ（Ａさん）．
Ａ（電子君）．

代表者が変わったり私が異動になった場合の手続きは？
事前届出の変更届出が必要です。PRTR届出システムから簡単に行えるようになっています。

排出量等届出処理画面

該当する事業所（届出）の背景色
が変わります。「照会確認」ボタンを
クリックして照会内容を確認します。

詳細についてはhttp://www.prtr.nite.go.jp/prtr/dtp.htmlhttp://www.prtr.nite.go.jp/prtr/dtp.htmlhttp://www.prtr.nite.go.jp/prtr/dtp.htmlhttp://www.prtr.nite.go.jp/prtr/dtp.htmlを参照してね！

Ａ（電子君）． 事前届出の変更届出が必要です。PRTR届出システムから簡単に行えるようになっています。
サポート体制も充実しているので、わからないことがあればＮＩＴＥ（下記あて）に
連絡してください。わかりやすく説明してくれますよ。

～本パンフレットについてのお問い合わせ先～

化学物質管理センターリスク管理課 システム担当
TEL 03-5465-1683（直通） E-MAIL：info_prtr@nite.go.jp

電子君からのお知らせ

平成２２年４月１日よりダイアルアップによる届出のアクセス先番号が変更になってい
ます。変更後のアクセス先番号については以下の問い合わせ先まで御連絡ください。

排出量等届出処理画面

事前届出の変更届出が提
出できます。


